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UMOWA NR ……… /2026  projekt   załącznik nr 8 do SWZ 

 

 

 

zawarta w dniu ………………………2026 roku w Warszawie 

pomiędzy: 

1. Skarbem Państwa -Archiwum Głównym Akt Dawnych z siedzibą   w 

Warszawie 

adres:  ul. Długa 7, 00-263 Warszawa,  

     NIP: 525-10-07-930, REGON: 000001011 

zwanym dalej "Zamawiającym", reprezentowanym przez:  

1. […] – […]; 

2. […] – […]; 

 

a 

……………………………………………………………………………………………………………,  

zwanym dalej „Wykonawcą”, reprezentowanym przez: 

3. […] – […]; 

4. […] – […]; 

 

Zamawiający jest podmiotem zobowiązanym do stosowania ustawy z dnia 11 września 

2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1173 z późn. zm.) – dalej: 

„P.z.p.”; 

W wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego   w trybie 

podstawowym o wartości zamówienia poniżej progów unijnych i poniżej 750 000 Euro; 

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 „Prawo zamówień publicznych” 

(Dz.U. z 2025 r. poz. 171- z późn. zm.) zwanej w dalszej części Ustawą Pzp zawarto umowę 

następującej treści: 

Strony zawarły Umowę  o następującej treści: 

 

§1 

Przedmiot i zakres  Umowy 

Przedmiotem niniejszej Umowy jest określenie warunków, na jakich Wykonawca zrealizuje 

wykonanie zamówienia pn.: „Wykonanie usług przeprowadzkowo-transportowych 

materiałów archiwalnych oraz zbiorów bibliotecznych, zgromadzonych w siedzibie 

Zamawiającego, Pałacu Raczyńskich przy ul. Długiej 7 w Warszawie, do lokalizacji 

tymczasowych wskazanych przez Zamawiającego” według opisu przedmiotu zamówienia 

stanowiącego Załącznik nr 1 do niniejszej Umowy.  

1. Zakres rzeczowy wykonania zamówienia obejmuje: 

ZADANIE 1 

Przygotowanie archiwaliów do transportu w tym: 

A) Wyniesienie z magazynów 

B) Usługa pakowania archiwaliów do opakowań transportowych   
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ZADANIE 2 

Załadunek i transport. 

A)Załadunek archiwaliów do samochodów ciężarowych 

B)Transport archiwaliów do miejsca docelowego.  

      ZADANIE 3 

Rozładunek i umieszczenie w magazynie 

A) Rozładunek z samochodów w miejscu docelowym i wniesienie archiwaliów do 

pomieszczeń docelowych; 

B) Rozpakowanie i ułożenie archiwaliów w magazynach archiwalnych na regałach 

magazynowych; 

2.    Pełny zakres świadczenia usług objętych Umową jest opisany w Opisie przedmiotu 

zamówienia stanowiącym  załącznik nr 1 do Specyfikacji  Warunków Zamówienia, 

który jest integralną częścią umowy. 

3. Pojęcia zdefiniowane w Opisie przedmiotu zamówienia używane w niniejszej Umowie 

stosuje się w znaczeniu nadanym im w Opisie przedmiotu zamówienia. 

 

§2 

   Termin i miejsce realizacji Umowy 

 

1. Wykonawca, zgodnie ze złożoną przez siebie ofertą, wykona czynności, o których 

mowa w § 1 niniejszej Umowy, w okresie od daty zawarcia niniejszej Umowy, tj. od 

dnia …….. do dnia 30 września 2026r. włącznie. 

2. Miejscem realizacji umowy jest siedziba Zamawiającego przy u.  Długiej 7 w 

Warszawie (Pałac Raczyńskich) oraz miejsca lokalizacji tymczasowych wskazanych 

przez Zamawiającego opisanych w Opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym  

załącznik nr 1 do Specyfikacji  Warunków Zamówienia.  

 

§3 

Obowiązki Wykonawcy 

 

1. Wykonawca obowiązany jest do wykonywania przedmiotu Umowy z należytą 

starannością, w sposób zgodny z opisem przedmiotu zamówienia, na najwyższym, 

profesjonalnym poziomie, zgodnie ze wszystkimi obowiązującymi przepisami prawa, 

standardami rynkowymi i zgodnie z interesami Zamawiającego oraz dołoży wszelkich 

starań w celu terminowego jej wykonania. 

2. Wykonawca wykonując usługę przeprowadzkowo-transportową będzie posługiwał się 

jedynie takimi narzędziami i środkami, które w sposób należyty zabezpieczą archiwalia 

przed uszkodzeniem, zniszczeniem bądź utratą 

3. Wykonawca obowiązany jest, aby wykonywane w ramach Usługi czynności 

zapakowania, załadunku, transportu, rozładunku, rozpakowania i rozmieszczenia były 

wykonane w sposób niezagrażający uszkodzeniem archiwaliów oraz w sposób 

bezpieczny dla osób trzecich, a wszelkie ryzyka z tego tytułu obciążają Wykonawcę. 

4. Wykonawca obowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji 

związanych z Umową w szczególności informacji dotyczących obiektu, rozkładu 

pomieszczeń, rozwiązań technicznych służących zabezpieczeniu pomieszczeń. 

Wszelkie informacje dotyczące pośrednio lub bezpośrednio Umowy są uważane za 
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poufne i Wykonawca nie ujawni ich osobom trzecim bez uprzedniej zgody 

Zamawiającego pod rygorem odpowiedzialności karnej, 

5. Każdy pracownik realizujący usługę jest obowiązany do złożenia „zobowiązania  do 

zachowania poufności w związku z wykonywanymi usługami. (Wzór zobowiązania zał. 

nr 2). 

6. Wykonawca obowiązany jest do przestrzegania przez pracowników przepisów 

dotyczących bezpieczeństwa przy świadczeniu usług, (Załącznik  nr 8 do OPZ).  

7. Wykonawca obowiązany jest do stosowania opakowań zapewniających ochronę przed 

uszkodzeniami lub jakimikolwiek negatywnymi skutkami dla umieszczonych w tychże 

opakowaniach archiwaliach. 

8. Wykonawca przed przystąpieniem do świadczenia usług złoży imienny wykaz 

    pracowników skierowanych do realizacji usług. 

9.Wykonawca obowiązany jest zapewnić w ramach wynagrodzenia za daną usługę 

wszelkie niezbędne do wykonania  Usługi środki, w szczególności: opakowania 

transportowe, samochody transportowe, należycie przeszkolony personel - przy 

uwzględnieniu, że archiwalia stanowią część Narodowego zasobu archiwalnego, który 

wymaga zapewnienia szczególnych warunków ochrony przed uszkodzeniem, 

zniszczeniem bądź utratą. 

10. Każdy transport (wyjazd samochodu z archiwaliami z siedziby Zamawiającego) 

może nastąpić dopiero po zaplombowaniu samochodu oraz uzyskaniu zgody 

Zamawiającego na wyjazd i odbywać się trasą podaną uprzednio Zamawiającemu, z 

zachowaniem zasad bezpieczeństwa i bez narażania przewożonych archiwaliów na 

uszkodzenie, utratę lub zniszczenie. 

11.Wykonawca zobowiązany jest uzyskać wszystkie niezbędne zgody na wykonanie 

każdej Usługi w tym na wjazd, przejazd, postój, czasowe zajęcie pasa drogowego i 

innych nieruchomości oraz usunięcie przeszkód utrudniających transport załadunek lub 

rozładunek. 

12.Wykonawca obowiązany jest posiadać wszelkie niezbędne ubezpieczenie pojazdów 

wykorzystywanych do realizacji Usług. Ponadto Wykonawca obowiązany jest, aby 

wszystkie pojazdy wykorzystywane do realizacji usług, poddane były aktualnym 

przeglądom i posiadały niezbędne atesty.  Wykonawca zobowiązuje się do 

bezwzględnego przestrzegania postanowień Zarządzenia nr 13 Naczelnego Dyrektora 

Archiwów Państwowych z dnia 24 lipca 2025 r. w sprawie organizacji transportu 

materiałów archiwalnych realizowanego przez archiwa państwowe na terytorium Polski 

(Dz. Urz. Naczelnej Dyrekcji Archiwów Państwowych z 2025 r. poz. 13) – treść 

wskazanego wyżej Zarządzenia stanowi Załącznik nr 9 do SWZ. W przypadku zmiany 

postanowień Zarządzenia, o którym mowa w zdaniu poprzednim albo wydania innego 

zarządzenia w miejsce przywołanego powyżej, Wykonawca obowiązany jest do 

bezwzględnego przestrzegania aktualnie obowiązujących postanowień zarządzenia 

regulującego organizację transportu materiałów archiwalnych realizowanego przez 

archiwa państwowe na terytorium Polski. 

 

§4 

Podwykonawcy 

1. Przy wykonywaniu Umowy Wykonawca nie może się posługiwać osobami trzecimi 

2. Powierzenie realizacji Umowy osobie trzeciej wymaga uprzedniej zgody 

Zamawiającego, wyrażonej na piśmie po rygorem nieważności. 
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3. W terminie 3 dni o zawarcia niniejszej Umowy Wykonawca przedstawi 

Zamawiającemu listę osób trzecich, którymi zamierza posługiwać się przy jej 

wykonaniu. 

4. Wykonawca odpowiada za działania lub zaniechania podwykonawcy jak za własne 

działania lub zaniechania, w szczególności Wykonawca ponosi wobec 

Zamawiającego pełną  odpowiedzialność za niezgodne z niniejszą Umową 

działania lub zaniechania podwykonawcy.  

 

§5 

Obowiązki Zamawiającego 

1. Zamawiający zobowiązuje się współdziałać z Wykonawcą w celu zapewnienia 

należytego wykonania Umowy, w szczególności udzielać wszelkich niezbędnych 

informacji związanych z realizacją Umowy. 

2. Zamawiający zobowiązany jest terminowej zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy za 

wykonanie przedmiotu umowy. 

 

§6 

Wynagrodzenie 

1. Z tytułu należytego wykonania przedmiotu Umowy Wykonawcy przysługuje 

maksymalne całkowite wynagrodzenie zgodne ze złożoną przez Wykonawcę ofertą 

w kwocie netto ….. zł (słownie: …........  i /100 złotych). Wynagrodzenie zostanie 

powiększone o należny podatek VAT według stawki obowiązującej na dzień zawarcia 

Umowy w kwocie …………..zł (słownie:……………i /100 złotych). Maksymalna  kwota 

brutto wynagrodzenia wynosi: …………. zł ( słownie……..i /100 zł)).  

2. Podstawą wyliczenia wynagrodzenia będzie iloczyn ilości archiwaliów objętych daną 

Usługą (w m. b.) i określonej w Umowie stawki za m.b. archiwaliów. W przypadku 

gdy transport będzie wykonywany do lokalizacji oddalonej o co najmniej 300 km od 

siedziby Zamawiającego, cena jednostkowa za 1m.b. archiwaliów określona w ust. 

3 będzie powiększona o 5 %. 

3. Cena jednostkowa  za 1 m.b. archiwaliów  wynosi netto ……………… zł ( słownie……..i 

/100 zł)). 

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty związane z 

realizacją przedmiotu Umowy z uwzględnieniem podatku od towarów i usług VAT, 

innych opłat i podatków. Wykonawcy nie przysługuje zwrot od Zamawiającego 

jakichkolwiek dodatkowych kosztów, opłat i podatków poniesionych przez 

Wykonawcę w związku z realizacją Umowy.  

5. Podstawę do wystawienia faktury stanowić będzie podpisany przez Zamawiającego 

i Wykonawcę Protokół  odbioru  usługi, niezawierający żadnych uwag lub 

zastrzeżeń.  

6. Za termin dokonania zapłaty Wynagrodzenia uważa się dzień złożenia polecenia 

przelewu bankowego przez Zamawiającego.  

7. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem bankowym na wskazany przez 

Wykonawcę rachunek bankowy nr ………………………………………….. na podstawie 

prawidłowo wystawionej faktury VAT Wykonawcy w terminie do 21 dni 

kalendarzowych od dnia jej doręczenia Zamawiającemu. O każdej zmianie konta 
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bankowego Wykonawca niezwłocznie powiadomi w formie pisemnej 

Zamawiającego. 

8. Za termin doręczenia faktury Zamawiającemu uważa się także dzień przyjęcia 

faktury przez Krajowy System eFaktur (zwany dalej KSeF), skutkujący nadaniem 

jej unikalnego numeru identyfikacyjnego (tzw. Numeru KSeF ID), przekazanie 

wyłącznie wizualizacji e-Faktury bez spełnienia powyższego warunku nie powoduje 

rozpoczęcia biegu terminu do zapłaty. 

9. Faktura wystawiona bez zachowania wymogu określonego w ust. 4 nie rodzi 

obowiązku zapłaty przez Zamawiającego.  

10. Wykonawca ma prawo do przesłania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za 

pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania na konto Zamawiającego 

Zgodnie z ustawą z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w 

zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz 

partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 z późn. zm.), 

 

§7 

Zakaz cesji 

Wykonawca nie może dokonać cesji żadnych praw i roszczeń lub przeniesienia obowiązków 

wynikających z Umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej (pod rygorem 

nieważności) zgody Zamawiającego. 

 

§8 

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

 

1. Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania umowy zwanego dalej 

 zabezpieczeniem w wysokości 5 % wartości brutto umowy tj. kwotę 

……………………………………  zł w formie 

……………………………………………………………………………….… 

2. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego 

wykonania umowy.  

3. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy zostanie zwrócone zgodnie z 

poniższymi  zasadami: 

a) 70 % zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia podpisania przez Zamawiającego 

i Wykonawcę Protokołu odbioru końcowego, niezawierającego żadnych uwag lub 

zastrzeżeń,  

b) 30 % nie później niż 15 dni po upływie okresu gwarancji liczony zgodnie z 

postanowieniami umowy.  

4. Zabezpieczenie wniesione w formie pieniądza, Zamawiający zwróci z odsetkami 

wynikającymi z umowy  rachunku bankowego, na którym były one przechowywane, 

pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za 

przelew pieniędzy  na rachunek bankowy Wykonawcy. 
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§ 9. 

Ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej 

1. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania w okresie realizacji umowy ważnego 

ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej przewoźnika drogowego OCPD z 

uwzględnieniem odpowiedzialności za szkody powstałe przy załadunku i wyładunku 

która obejmuje swoim zakresem Umowę i usługi (ustawa z dnia 15 listopada 1984 

r. – Prawo przewozowe). 

2. Suma ubezpieczenia o którym mowa w ust. 1, nie może być niższa niż 20 000 

000 zł (słownie: dwadzieścia milionów złotych). 

3. Na dowód spełnienia obowiązku wynikającego z ust. 1-2, Wykonawca przedstawi 

Zamawiającemu, w dniu  zawarcia Umowy , polisę ubezpieczeniową spełniającą 

powyższe obowiązki wraz z ogólnymi warunkami umowy ubezpieczenia oraz dowód 

zapłaty składki. 

4. W przypadku, gdy okres ubezpieczenia, na który zawarta jest umowa 

ubezpieczenia, o którym mowa w ust. 1, upływa w trakcie obowiązywania Umowy 

ramowej, Wykonawca obowiązany jest przedłużyć tę ochronę na takich samych 

warunkach jak dotychczasowe do czasu zakończenia obowiązywania Umowy 

ramowej i dostarczyć Zamawiającemu dokumenty potwierdzające przedłużenie 

ochrony ubezpieczeniowej na tych samych warunkach, w terminie 7 dni przed 

dniem upływu dotychczasowego okresu ochrony ubezpieczeniowej. 

5. Wszelkie koszty związane z zawarciem i utrzymaniem umowy ubezpieczenia 

obciążają wyłącznie Wykonawcę. 

 

§10 

Odpowiedzialność 

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za należyte, a w tym także terminowe 

wykonanie Umowy. 

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody w mieniu Zamawiającego 

oraz mieniu podmiotów będących właścicielami lokalizacji tymczasowych wskazanych 

w Opisie Przedmiotu Zamówienia w pkt I.2. a także mieniu osób trzecich, wynikłe w 

toku i w związku z realizacją niniejszej Umowy. W szczególności, lecz nie wyłącznie, 

Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie zniszczenia lub uszkodzenia zarówno 

przedmiotu Umowy, jak i pozostałego mienia Zamawiającego i innych osób i 

podmiotów, wynikłe w trakcie lub w związku z ich realizacją. Odpowiedzialność 

Wykonawcy obejmuje również szkody powstałe w każdej postaci winy. 

3. Za działania lub zaniechania osób trzecich, którymi Wykonawca posługuje się przy 

wykonywaniu Umowy Wykonawca odpowiada jak za swoje własne działania lub 

zaniechania. 

 

§11 

Kary umowne 

1.  Strony ustalają następujące kary umowne: 

a.  w przypadku opóźnienia Wykonawcy w stosunku do terminu wykonania przedmiotu 

Umowy, o którym mowa w § 2 ust. 1– Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę 
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umowną w wysokości 0,5 % Wynagrodzenia netto, o którym mowa w § 6 ust. 1, za 

każdy rozpoczęty dzień opóźnienia, 

b.  w przypadku opóźnienia Wykonawcy w stosunku do terminu wykonania obowiązków 

gwarancyjnych, o którym mowa w § 7 ust. 5  – Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 

karę umowną w wysokości 0,5 % Wynagrodzenia netto, o którym mowa w § 6 ust. 

1, za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia naliczonych i należnych mu kar 

umownych z należnego Wykonawcy Wynagrodzenia. 

3. Niezależnie od zastrzeżonych w niniejszym paragrafie kar umownych Zamawiającemu 

przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania przenoszącego wysokość kar 

umownych, do wysokości pełnej szkody, na zasadach ogólnych. 

4. W przypadku ujawnienia Informacji Poufnych z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 50000 zł 

(słownie: pięćdziesiąt tysięcy złotych) za każdy przypadek ujawnienia. 

5. W przypadku nie wywiązania się Wykonawcy z obowiązku zatrudnienia osób 

wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia na umowę o pracę w 

rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy, Wykonawca będzie obowiązany do zapłacenia 

kary umownej w wysokości kwoty minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego 

na podstawie przepisów o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, obowiązującego w 

chwili stwierdzenia przez Zamawiającego niedopełnienia przez Wykonawcę wymogu 

zatrudniania pracowników na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów 

Kodeksu Pracy oraz liczby miesięcy w okresie realizacji umowy, w których nie 

dopełniono przedmiotowego wymogu. 

6. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 

10 % Wynagrodzenia netto, o którym mowa w § 6 ust. 1.   

7. Należne na podstawie niniejszej Umowy kary umowne podlegają sumowaniu. 

nie wyłącza możliwości dochodzenia przez Zamawiającego naprawienia szkody w 

pełnej wysokości na zasadach ogólnych. 

 

 

§12 

Odstąpienie od Umowy   

1. Poza innymi przypadkami wynikającymi z przepisów prawa, Zamawiającemu 

przysługuje prawo odstąpienia od niniejszej Umowy na zasadach określonych w art. 

456 ust. 1 Ustawy Pzp, w szczególności  w przypadku, gdy w terminie 30 dni od dnia 

powzięcia wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że 

wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć 

w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy może zagrozić 

podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu. 

2. W przypadku odstąpienia od Umowy z przyczyn, o których mowa w art. 456 ust. 1 

Ustawy Pzp  Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu 

wykonania części Umowy. 
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3. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w całości lub w części (w 

tym    także od określonej Usługi) gdy Wykonawca realizuje Umowę lub Usługę w 

sposób nienależyty lub rażąco sprzeczny z postanowieniami Umowy, w szczególności w 

przypadku, gdy:  

a) przy realizacji Usługi nie stosuje się do wytycznych Zamawiającego, odnoszących 

się do sposobu postępowania z określonymi archiwaliami;  

b) dopuszcza do wykonywania Usługi osobę bądź osoby, co do których Zamawiający 

zgłosił sprzeciw, lub o których nie poinformował Zamawiającego; 

c) dopuszcza się  opóźnienia w wykonaniu Usługi przekraczającej 14 dni, 

d) nie przedstawił Zamawiającemu polisy ubezpieczeniowej wraz z ogólnymi 

warunkami umowy ubezpieczenia oraz dowodem zapłaty składki,  zgodnych z 

warunkami określonymi w § 9 ust. 1 i 2 w terminach określonych w § 9 ust. 3 lub 

4, 

e) nie przedstawił Zamawiającemu oświadczenia potwierdzającego zatrudnienie co 

najmniej 5 osób, które będą wykonywać czynności związane bezpośrednio z 

realizacją przedmiotu zamówienia w dniu zawarcia Umowy lub nie uzyskał zgody 

tych pracowników na przetwarzanie ich danych osobowych zgodnie z przepisami 

ustawy o ochronie danych osobowych przez Zamawiającego lub oświadczenia 

potwierdzającego ich zatrudnienie w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia – w 

terminie 3 dni roboczych od wystąpienia Zamawiającego ze stosownym żądaniem. 

                                    

 

§13 

Dopuszczalne zmiany umowy 

1.  Dopuszcza się zmiany niniejszej Umowy w przypadkach określonych w art. 455 ust.1 

pkt 1-4 oraz ust. 2 Ustawy Pzp. 

2.  W stosunku do  treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy oraz 

w przypadku wystąpienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili 

zawarcia Umowy, dopuszcza się  zmiany wysokości wynagrodzenia Wykonawcy lub 

terminu realizacji przedmiotu Umowy w przypadku: 

  a. złożenia środka ochrony prawnej, o którym mowa w  art 505 ust.1 i 2 i nast. 

Ustawy Pzp, o ile może to mieć wpływ na zmianę wysokości wynagrodzenia 

Wykonawcy lub terminu realizacji przedmiotu Umowy, 

b.  wprowadzenia przez władze Rzeczypospolitej Polskiej stanu nadzwyczajnego, o 

ile może to  mieć wpływ na zmianę wysokości wynagrodzenia Wykonawcy lub 

terminu realizacji  przedmiotu Umowy. 

3. Dopuszcza się także zmiany niniejszej Umowy w zakresie wysokości wynagrodzenia 

Wykonawcy  w przypadku zmiany: 

 a.  wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalanego ustawowo,  

b. zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnego 

lub      wysokości wymienionych stawek, 

 c.  zasad gromadzenia i wysokości wypłat do Pracowniczych Planów Kapitałowych, 

 d.  urzędowej zmiany stawki podatku od towarów i usług 
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 e.  wzrostu kosztów paliwa. 

 

§14 

Przedstawiciele Stron 

1. Do kontaktów z Wykonawcą podczas realizacji Umowy oraz nadzorowania przebiegu 

prac Zamawiający wyznacza następujące osoby: 

     Koordynator    –  Pan/Pani ……………………….,  

tel: ………………, e-mail: ………………………, 

Pan/Pani………………………., tel: ………………, e-mail: ……………………… , 

Pan/Pani………………………., tel: ………………, e-mail: ……………………… 

………………………………………………………… 

2. Do kontaktów z Zamawiającym podczas realizacji Umowy Wykonawca wyznacza 

następujące osoby: 

…………………………………………………………… 

Koordynator    –  Pan/Pani ……………………….,  

tel: ………………, e-mail: ………………………, 

Pan/Pani………………………., tel: ………………, e-mail: ……………………… , 

     Pan/Pani………………………., tel: ………………, e-mail: ……………………… 

1. Osoby wskazane powyżej są upoważnione – każda z osobna – do: podpisywania 

protokołów odbioru, zgłaszania zapytań, uczestnictwa w plombowaniu oraz 

odplombowywaniu pojazdów, ustalania tras przejazdów transportów. Osoby ze 

strony Zamawiającego są ponadto uprawnione do: przekazywania wytycznych w 

zakresie postępowania z określonymi archiwaliami, zgłaszania zastrzeżeń, 

zgłaszania sprzeciwów. 

2. Zmiana lub uzupełnienie danych lub osób wskazanych w ust. 1 i 2, nie stanowi 

zmiany Umowy i dla swej ważności wymaga powiadomienia drugiej Strony w formie 

co najmniej dokumentowej. 

3. Wykonawca zobowiązuje się w całym okresie realizacji Umowy, dysponować osobą 

pełniącą funkcję Koordynatora, zatrudnionego przez Wykonawcę na podstawie 

umowy o pracę.  

4. W przypadku zmiany Koordynatora, Wykonawca niezwłocznie powiadamia o tym 

Zamawiającego. 

 

§ 15. 

Ochrona danych osobowych 

1. Wykonawca i Zamawiający oświadczają, iż będą przetwarzali uzyskane dane 

osobowe wyłącznie dla potrzeb niezbędnych do realizacji Umowy i Usług, zgodnie z 

Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) oraz ustawą z dnia 

10 maja 2018 roku  o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1781). 

2. W przypadku powierzenia przetwarzania danych osobowych, Wykonawca 

zobowiązuje się do podpisania z Zamawiającym umowy określającej zasady 

współpracy w tym zakresie. 
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3. Wykonawca zobowiązuje się do współpracy z Zamawiającym przy realizacji 

obowiązków wynikających z art. 13 i 14 RODO, tj. przekazania klauzuli 

informacyjnej przygotowanej przez Zamawiającego osobom, których dane osobowe 

zostały ujawnione przez Wykonawcę w toku realizacji niniejszej Umowy. 

4. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w 

szczególności przedmiot umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią informację 

publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie 

do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902), która podlega udostępnieniu 

w trybie przedmiotowej ustawy. 

5. Zamawiający informuje, iż Administratorem Danych Osobowych (dalej: „ADO”) 

Wykonawcy udostępnionych przez niego do realizacji przedmiotu niniejszej umowy, 

jest Archiwum Główne Akt Dawnych w Warszawie. 

6. Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane przez ADO jedynie w zakresie 

rzeczowym oraz okresie czasowym niezbędnym do realizacji przez ADO obowiązków 

i uprawnień wynikających z przepisów prawa. 

7. Wykonawca ma prawo dostępu do swoich danych osobowych, sprostowania ich, 

ograniczenia przetwarzania, przeniesienia danych oraz ich usunięcia w zakresie 

wynikającym z obowiązujących przepisów prawa. 

8. Odbiorcami podanych przez Wykonawcę danych osobowych w celu wykonywania 

nałożonych na ADO obowiązków wynikających z przepisów prawa będą organy 

państwowe i inne podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa, banki 

realizujące wypłatę wynagrodzenia, oraz podmioty, którym ADO powierzył 

przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy (m.in. dostawcy usług IT, 

wykonawcy wyłonieni w przetargach publicznych realizujących zadania dla 

Zamawiającego, przekazanie danych w ramach dostępu do informacji publicznej). 

9. Strony nie będą miały dostępu do danych osobowych ani nie będą ich przetwarzały, 

ponad przetwarzanie danych osobowych udostępnionych sobie wzajemnie przez 

Strony, dotyczących w szczególności osób reprezentujących Strony oraz 

pracowników i współpracowników Stron wyznaczonych do kontaktów w celu 

zawarcia i wykonania Umowy ramowej oraz danych osobowych Koordynatorów, 

realizujących Umowy wykonawcze. 

10. Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane poza obszar Europejskiego 

Obszaru Gospodarczego.   

11. Dane osobowe Wykonawcy nie będą podlegać profilowaniu. 

12. Wykonawca został poinformowany o swoich prawach i uprawnieniach związanych z 

przetwarzaniem jego danych osobowych w ramach realizacji Umowy, określonych 

obowiązkiem informacyjnym stypizowanym w Rozporządzeniu Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., co niniejszym 

podpisując Umowę potwierdza. 

13. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie, mają zastosowanie 

odpowiednie przepisy rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  

 

 

 

 

§ 16. 

 

Poufność 

1. Wszelkie nieujawnione do wiadomość publicznej informacje, podlegające ochronie u 

Zamawiającego, w szczególności informacje techniczne, technologiczne, finansowe, 

handlowe, organizacyjne, prawne, lub inne informacje posiadające wartość 
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gospodarczą, w tym dane osobowe, dane dotyczące działalności  Zamawiającego, co 

do których podjęto niezbędne działania w celu zachowania ich poufności, o których 

Wykonawca uzyskał wiedzę, lub do których uzyskał dostęp w związku z realizacją 

Umowy, a także informacji związanych z bezpieczeństwem archiwaliów oraz obiektów 

w których archiwalia są przechowywane – jakie Wykonawca uzyskał w związku z 

wykonywaniem zobowiązań wynikających z Umowy (dalej: „Informacje poufne 

Zamawiającego”).     

2. Wykonawca zobowiązuje się wykorzystywać pozyskane informacje poufne 

Zamawiającego, jedynie w celach ściśle związanych z realizacją  Umowy . Wykonawca 

zobowiązuje się zachować w tajemnicy informacje poufne Zamawiającego oraz chronić 

je z taką samą starannością, z jaką chroni własne informacje poufne, co najmniej zaś 

w stopniu wynikającym z zachowania należytej staranności wynikającej z zawodowego 

charakteru prowadzonej działalności. 

3. Wykonawca zobowiązuje się w okresie 10 lat od zakończenia realizacji Umowy  do 

zachowania w tajemnicy wszelkich informacji związanych z realizacją Umowy.  

4. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy informacji poufnych Zamawiającego, 

żądanych przez uprawnione organy, w zakresie w jakim te organy są uprawnione do 

ich żądania, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. W takim przypadku 

Wykonawca zobowiązuje się poinformować  Zamawiającego o żądaniu takiego organu 

przed ujawnieniem informacji poufnych. 

5. Wykonawca udostępnia informacje związane z realizacją Umowy, wyłącznie osobom 

spośród personelu Wykonawcy,  którym są one niezbędne do wykonywania 

powierzonych zadań, zgodnie z zakresem ich obowiązków.  

6. Powielanie, kopiowanie i udostępnianie podmiotom trzecim lub osobom innym niż 

skierowane przez Wykonawcę do  realizacji Umowy, dokumentów zawierających 

informacje związane z realizacją Umowy, wymaga zgody Zamawiającego. 

7. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną  Zamawiającemu przez ujawnienie, 

przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji poufnych 

Zamawiającego. Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę również po wykonaniu Umowy , a 

także po jej rozwiązaniu, wygaśnięciu lub odstąpieniu od niej, bez względu na 

przyczynę.  

8. Informacjami poufnymi nie są informacje, które były znane Wykonawcy przed 

otrzymaniem od Zamawiającego i nie zostały ujawnione wskutek naruszenia 

jakichkolwiek przepisów prawa, umów lub dobrych obyczajów oraz informacje , których 

obowiązek ujawnienia wynika z przepisów prawa. 

9. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu lub podmiotom trzecim 

przez ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia 

Informacji poufnych Zamawiającego. Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę również po 

rozwiązaniu lub wygaśnięciu Umowy, bez względu na przyczynę (w tym też na 

podstawie wypowiedzenia lub odstąpienia). 

 

 

§17 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie mają odpowiednie 

przepisy prawa polskiego, w szczególności Kodeksu Cywilnego, Ustawy Pzp oraz inne 

powszechnie obowiązujące przepisy prawa. 
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2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej Umowy, a także wypowiedzenie, rozwiązanie 

bądź odstąpienie od Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Wszelkie spory wynikłe między Stronami w związku z zawarciem oraz wykonywaniem 

niniejszej Umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny miejscowo właściwy dla 

Zamawiającego. 

4. W przypadku, gdyby którekolwiek z postanowień niniejszej Umowy zostało uznane 

przez sąd za nieważne, podlegające unieważnieniu, pozbawione mocy prawnej lub 

niewykonalne, pozostałe postanowienia Umowy pozostają w mocy, a Strony działając 

w dobrej wierze zastąpią takie postanowienie postanowieniem ważnym i wykonalnym, 

które będzie najpełniej oddawać ekonomiczny sens pierwotnego zapisu. 

5. Załączniki do Umowy stanowią jej integralną część. 

6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 

egzemplarzu dla każdej ze Stron. Postanowienia zdania poprzedniego nie mają 

zastosowania w przypadku zawarcia umowy w formie elektronicznej. 

 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Oferta Wykonawcy 

Załącznik nr 2 – zobowiązanie pracownika  do zachowania poufności w związku z 

wykonywanymi usługami. 

Załącznik nr 3 - protokół odbioru  Usługi, vide załącznik nr 7 do OPZ. 

Załącznik nr 4 – oświadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę 

co najmniej 5 osób, które będą wykonywać czynności związane bezpośrednio z 

realizacją przedmiotu zamówienia. 

 

 

Za Zamawiającego:        Za Wykonawcę: 

 

 

 

 

 

 

Załącznik nr 2 do Umowy nr......  

 

 

Zobowiązanie do zachowania poufności 
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W związku z faktem, iż Wykonawca ………….podpisał umowę  nr ……, niniejszym Pani/ Pan 

………………………………………… składa następujące zobowiązanie o zachowaniu poufności: 

 

Niniejszym oświadczam, że zapoznałam/łem się z przepisami dotyczącymi zachowania tajemnicy 

służbowej, ochrony informacji prawnie chronionych oraz ochrony danych osobowych. Jednocześnie 

świadoma/y odpowiedzialności karnej, wynikającej z art. 266 ustawy kodeks karny (Dz. U. z 2016r., 

poz. 1137 ) i o której zostałem pouczona/y, zobowiązuję się do nie ujawniania żadnych informacji 

prawnie chronionych oraz do ich ochrony. Ponadto zobowiązuję się do zachowania w poufności i nie 

ujawniania osobom trzecim bez uprzedniej pisemnej zgody Archiwum Głównego Akt Dawnych, 

informacji dotyczących Archiwum Głównego Akt Dawnych , poufnych bądź zastrzeżonych informacji 

uzyskanych w trakcie wykonywania czynności na rzecz Archiwum Głównego Akt Dawnych. 

Zobowiązuję się także do nie wykorzystywania informacji uzyskanych w trakcie wykonywania przeze 

mnie czynności na rzecz Archiwum Głównego Akt Dawnych, do uzyskiwania potencjalnych korzyści. 

W przypadku zakończenia mojej pracy, dotyczącej wykonywania określonych czynności na rzecz 

Archiwum Głównego Akt Dawnych, zobowiązuję się do nie rozpowszechniania i nie wykorzystywania 

poufnych informacji zdobytych w trakcie wykonywania określonych czynności na rzecz Archiwum 

Głównego Akt Dawnych.  

 

 

……………………. (miejscowość), dnia ………………. r. 

 

 

 

Podpisano ..........................................  

(Podpis  elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty osoby lub osób uprawnionych  

do reprezentowania Wykonawcy w dokumentach  

rejestrowych lub we właściwym upoważnieniu)  

 


